
Muster GmbH
Musterstrasse 1

11122 Musterfeld                    Köln, den 01.06.2011

Initiativbewerbung für den Bereich Personalentwicklung 

Sehr geehrte Frau Müller, 

während meiner drei-jährigen Tätigkeit als Personalreferentin bei der ABC GmbH habe ich es sehr 
schätzen gelernt in einem Unternehmen zu arbeiten, dessen Arbeitsumfeld von Internationalität, 
Professionalität, Teamgeist sowie motivierten Mitarbeitern geprägt ist. Vor diesem Hintergrund stellt 
die Muster GmbH einen attraktiven Arbeitgeber für mich dar, in dessen Bereich der 
Personalentwicklung ich gerne meine drei-jährige personalspezifische Berufserfahrung einbringen 
möchte.

Was mich für diese Position auszeichnet?
Eine hohe Einsatzbereitschaft, Organisationsfähigkeit sowie Kundenorientierung und Diskretion, was 
ich in meiner aktuellen Position stets gewinnbringend einsetzen kann.
Auch das konzeptionelle Arbeiten, welches ich insbesondere bei der eigenverantwortlichen und 
selbständigen Durchführung von verschiedenen, komplexen Projekten unter Beweis stellen kann, 
stellt eine große Stärke von mir dar.

Warum ich mich bei Ihnen bewerbe?
Weil ich genau diese Stärken, gepaart mit meinem Fachwissen, in Ihrem Unternehmen einbringen 
möchte, um sowohl am Erfolg der Muster GmbH mitzuwirken, als auch, im Hinblick auf meine 
persönliche Entwicklung, den nächsten Schritt nach vorn zu erreichen.
Letztlich stellt meine bisherige spezifische Branchenerfahrung eine gute Voraussetzung dafür dar, die 
mit einer etwaigen Position verbundenen Herausforderungen bei der Muster GmbH ganzheitlich zu 
bewältigen.

Meine Kündigungsfrist beträgt einen Monat, meine Gehaltsvorstellung liegt bei 45.000 Euro im Jahr.

Ich freue mich sehr über die Einladung zu einem persönlichen Gespräch in Ihrem Hause.

Mit freundlichen Grüßen

Claudia Englein
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