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Bewerbung als Hausmeister/in 
 
Liebe Frau Muster, 
 
heute habe ich mit großem Interesse Ihre annoncierte Stelle gesehen und mich in der 
Beschreibung und den Aufgaben des Hausmeisters gleich wiedergefunden. 
 
Ich habe eine Berufsausbildung im Bereich der Lüftungs- und Klimatechnik erfolgreich 
abgeschlossen. Nach meiner Ausbildung habe ich im Betrieb Mayer in Duisburg 
gearbeitet. Hier habe ich über meinen Fachbereich auch Aufgaben aus der 
Sanitärtechnik übernommen. 
 
Kundenkontakt und Dienstleistungsorientierung liegen mir sehr und ich bin in meiner 
Arbeitsweise äußerst lösungsorientiert und flexibel. Ich spreche sehr gut Deutsch und 
Italienisch. 
 
Kunden überzeuge ich durch ein sicheres Auftreten und eine gute 
Kommunikationsfähigkeit. Ich verfüge zudem über den von Ihnen in der 
Stellenausschreibung gewünschten PKW-Führerschein. 
  
Durch meine jetzige Tätigkeit kenne ich mich in der Durchführung von Einzel- und 
Kleinreparaturen sehr gut aus und überwache zudem Wartungs- und 
Reparaturarbeiten, für deren Abnahme ich verantwortlich bin. Ich unterstütze aktiv die 
Terminierung und Planung von Einsätzen durch Fremdfirmen und führe interne 
Umzüge und Umbaumaßnahmen mit durch. 
 
Ich arbeite im Schichtdienst und übernehme zudem in der Nachtschicht immer wieder 
Inspektionsrundgänge und unterstütze mit meinem Einsatz unseren hauseigenen 
Sicherheitsdienst. 
 
Über die Einladung zu einem Vorstellungsgespräch würde ich mich sehr freuen. Gerne 
sende ich Ihnen weitere Zeugnisse und Referenzen zu. 
 
Mit besten Grüßen 
Max Muster 
 
Anlagen 
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