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Bewerbung als Medizinische/r Fachangestellte/r
Sehr geehrter Herr Dr. Muster,

da ich sehr gerne mit Kindern arbeite, hat lhre Stellenausschreibung mein Interesse
geweckt. Gerne mdchte ich in lhrer Kinderarztpraxis arbeiten. Seit dem Abschluss
meiner Ausbildung zur Medizinischen Fachangestellten bin ich in verschiedenen
Ambulanzen im Krankenhaus tatig gewesen. Jetzt habe ich den Wunsch, mich
beruflich zu verdndern und mobchte daher in eine niedergelassene Arztpraxis
wechseln.

Durch meine Tatigkeit im Krankenhaus ist mir die medizinische Terminologie vertraut.
Ich war zunédchst in der Orthopadischen Ambulanz, dann in der Augenambulanz
beschaftigt. Zurzeit arbeite ich in der Gynédkologie. Daher kann ich ein breites
Spektrum an Erfahrungen aufweisen.

Meine Hauptaufgaben sind die Aufnahme der Patientendaten und die
Terminvereinbarung. Auch das Schreiben von Arztbriefen und Befunden gehdért dazu.
Wahrend meiner Ausbildung habe ich als Babysitter gearbeitet, darum kenne ich mich
mit Kindern gut aus. MS Office und Excel verwende ich taglich. Ich verfiige auch Gber
gute Englischkenntnisse.

Ich bin empathisch und freundlich. Serviceorientiertes Arbeiten ist flr mich
selbstverstandlich. Gute verbale Ausdrucksféahigkeit gehort auch zu meinen Starken.
Ich bin belastbar, in der Ambulanz eines Krankenhauses gibt es immer sehr viel zu
tun. Zudem bin ich es gewohnt, die Balance zwischen der Beantwortung des Telefons,
dem Anmelden der Patienten und all den anderen Tatigkeiten zu halten. Dabei verliere
ich keine meiner Aufgaben aus den Augen.

Da ich viel Erfahrung in meinem Beruf habe und die nétigen Soft Skills besitze, bin ich
fir die Stelle bestens geeignet. Ich Uberzeuge Sie gerne in einem persdnlichen
Gesprach von meinen Fahigkeiten.

Mit freundlichen GriBen,
Manja Musterbewerber
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