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Bewerbung als Medizinische Fachangestellte (MFA) 
 
 
Sehr geehrte/r Frau/Herr XY, 
 
hiermit bewerbe ich mich auf die von Ihnen ausgeschriebene Stelle als Medizinische 
Fachangestellte (MFA) in Ihrem Praxisteam. Mein Name ist … und ich habe im Jahr 
… meine Ausbildung erfolgreich abgeschlossen.  
 
Ich bringe bereits 3 Jahre Berufserfahrung mit. In meiner derzeitigen Tätigkeit liegen 
meine Aufgaben vor allem im Bereich der Wundversorgung und dem 
Praxismanagement. Zu letzterem zählen die persönliche, digitale und telefonische 
Kommunikation mit Patienten und anderen Fachärzten. Außerdem habe ich meine 
derzeitige Praxis und meinen Chef, Herrn Dr. …, mehrfach auf Fachmessen und 
Vorträgen begleitet und vertreten.  
 
Als Person bin ich offen und freue mich über den Umgang mit Menschen. Ich kann 
mich schnell für neue Themen begeistern und bin sehr belastbar und 
begeisterungsfähig. Meinen Arbeitsalltag kann ich sehr gut organisieren und auch der 
Kundenkontakt zwischendurch macht mir große Freude. Die von Ihnen gewünschte 
Kunden- und Serviceorientierung bringe ich mit.  
 
Sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache sowie gute Englischkenntnisse runden 
mein Profil ab. Außerdem beherrsche ich die Programme aus MS Office hervorragend 
und kann mich in neue Softwareprogramme und Anforderungen schnell einarbeiten.  
 
Im Anhang sende ich Ihnen meine Zeugnisse und Referenzen zu.  
 
Über die Einladung zu einem Vorstellungsgespräch würde ich mich sehr freuen. 
 
Mit freundlichen Grüßen, 
Maja Muster 
 
Anlagen 
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