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Muster GmbH
Musterstrasse 1

11122 Musterfeld KolIn, den 01.06.2011

Bewerbung fir die Position ,HR Business Partner - Bereich Personalentwicklung® (Kennzahl: 111)

Sehr geehrter Herr Mlller,

wahrend meiner drei-jahrigen Tatigkeit als Training Advisor bei der ABC GmbH habe ich es sehr
schatzen gelernt in einem Unternehmen zu arbeiten, dessen Arbeitsumfeld von Internationalitat,
Professionalitat, Teamgeist sowie motivierten Mitarbeitern gepragt ist. Vor diesem Hintergrund stellt
die von lhnen ausgeschriebene Position als ,HR Business Partner” eine optimale Chance fir mich
dar, eine abwechslungsreiche sowie spannende Tatigkeit innerhalb eines anspruchsvollen
Arbeitsumfelds zu Ubernehmen.

Im Rahmen meiner Position als Training Advisor konnte ich stets meine gute Auffassungsgabe sowie
Organisationsfahigkeit gewinnbringend einsetzen und hohe Einsatzbereitschaft zeigen.

Neben dem operativen Tagesgeschaft habe ich zudem meine konzeptionelle Starke bei der
eigenverantwortlichen und selbstandigen Bearbeitung von Projekten unter Beweis stellen kdnnen. Als
Beispiel dafiir kann insbesondere die Leitung des Projektes ,Konzeption eines Trainingstools*
herausgestellt werden.

In meiner aktuellen Position als Personalreferentin bei der XY AG gehdren strukturiertes und
serviceorientiertes Arbeiten sowie kommunikative Fahigkeiten zu den wichtigsten Komponenten,
welche ich jeden Tag aufs Neue umsetze.

Seit Marz 2010 absolviere ich einen Master-Fernstudiengang Personalentwicklung mit dem Ziel,
meine bisherige Berufserfahrung im Personalbereich entscheidend zu erweitern. Die von lhnen
ausgeschriebene Position als ,HR Business Partner - Bereich Personalentwicklung® wiirde es mir
ermoglichen genau diese Kompetenzen zielflihrend einbringen sowie meine bisherigen praktischen
Kompetenzen stetig vertiefen zu kénnen.

Letztlich stellt meine bisherige Branchenerfahrung eine gute Voraussetzung dafir dar, die mit dieser
Position verbundenen Herausforderungen ganzheitlich zu bewaltigen.

Meine Kindigungsfrist betragt einen Monat, meine Gehaltsvorstellung liegt bei 45.000 Euro Brutto im
Jahr.

Ich freue mich sehr Uber die Einladung zu einem persdnlichen Gesprach in lhrem Hause.

Mit freundlichen GriiRen

Claudia Englein
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Lebenslauf
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